
 
Die Decra Dachsysteme GmbH ist ein Unternehmen des dänischen Icopal-Konzerns – ein mit 37 Fabriken in Europa 
und Nordamerika sowie Niederlassungen in 92 Ländern führender Dachbaustoff-Produzent in Europa. Über 3800 
Mitarbeiter erwirtschafteten einen Umsatz von 1 Milliarde Euro. Unter dem Markennamen Decra® vertreiben wir in 
Deutschland eine extrem beständige und sturmsichere Deckung für flach oder steil geneigte Dächer, für Sanierung 
oder Neubau, die auch für die Leichtbauweise geeignet ist. Als Verstärkung unseres Teams suchen wir die engagierte 
kunden- und vertriebsorientierte Persönlichkeit als: 
 
 
 

Kaufm. Mitarbeiter/-in Auftragabwicklung / Dispo 
 
 

POSITION: 

 Als Sachbearbeiter/-in Auftragsbearbeitung / Dispo sichern Sie eigenverantwortlich den 
reibungslosen Ablauf der Auftragsabwicklung. Von der Erfassung und der evtl. Klärung 
technischer oder sonstiger Rückfragen über Auftragsbestätigung bis hin zur Erstellung des 
Lieferscheins und Überwachung der termingerechten Lieferung sind Sie für den gesamten 
Bestellvorgang verantwortlich. 

 
 Regelungen von Reklamationen und evtl. Rücklieferungen gehören ebenso zum 

Aufgabengebiet wie die stetige Kommunikation mit Kunden, den Kollegen im Vertrieb und im 
Werk.  
 

 Die Optimierung der Prozesse, Pflege der Systeme, die Artikel-Neuanlage, die Pflege der 
Kundendatenbank und die Kontrolle des Warenbestandes sind nur einige weitere interessante 
Bestandteile der abwechslungsreichen Tätigkeit.  

 

ANFORDERUNGEN: 

 Nach erfolgreichem kaufm. Berufsabschluss konnten Sie einschlägige Erfahrungen in den 
Bereichen Auftragsbearbeitung, Disposition und Vetriebsinnendienst, idealerweise in der 
Baubranche sammeln.  

 
 Bearbeitung und Nachverfolgung der Kundenan- und nachfragen sowie die Klärung 

produktbezogener technischer Zusammenhänge bereiten Ihnen keine Probleme. Die 
Zusammenarbeit mit den Kollegen des Vertriebes und der Produktionswerke sehen Sie als 
konstruktive Herausforderung. 

 
 Mit dem System SAP kennen Sie sich sehr gut aus. Die üblichen MS-Office Anwendungen 

gehören zu Ihrem Handwerkzeug. Wenn Sie gerne selbständig und eigenverantwortlich in 
einem engagierten Team arbeiten wollen, sind Sie bei uns richtig. 
 

WIR BIETEN: 

 Einen sicheren Arbeitplatz in einem angenehmen Umfeld mit sozialen Leistungen einem 
Großunternehmen entsprechend. 

 
 
Interessiert?  
 
Wir freuen uns auf Ihre qualifizierte Kurzbewerbung inkl. Lebenslauf per E-Mail an: Herrn Christoph 
Koppe, Vertriebsleiter Decra®, decko@icopal.com 

 
www.decra-dach.de 


